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DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI

PENTRU ACHIZITIA  

Prestare servicii de catering pentru un eveniment organizat la Ambasada Romaniei in Belgia in data de 31.03.2011
	Achizitor: Asociatia Filantropica Medical – Crestina Christiana

	Titlul proiectului POSDRU: 
	Stagii de practica geriatrica valorizate intr-un context transnational modern

	Nr. contractului de finantare:
	POSDRU/60/2.1/S/33957

	Calitatea achizitorului in cadrul proiectului
	Beneficiar


1. INFORMATII GENERALE

1.1 Achizitor:

	Denumire: Asociatia Filantropica Medical- Crestina Christiana

	Adresa: B-dul Regina Maria, nr. 1, Bl. P5B, sc. 2, et. 1, ap. 27, sector 4, cod postal: 040121, Localitate: Bucuresti, Tara: Romania

	Persoana de contact:

Diana Buttu
	Telefon: 

0733967576

	E – mail: Diana_buttu@yahoo.com
	Fax: -

	Adresa de internet: www.editurachristiana.ro


      1.2.   Procedura de achiziţie aleasă: procedura de cercetare a pieţei -  studiu al pieţei conform Instructiunii AMPOSDRU nr. 26/2010

      1.3.   a) Termen limită de depunere a ofertelor (data şi ora): 24.03.2011, ora 15.00
               b) Adresa unde se primesc ofertele: 

B-dul Regina Maria nr. 1, Bl. P5B, sc. 2, et. 1, ap. 27, cod postal: 040121, Localitate: Bucureşti, Ţara: România

Orice ofertă primită după termenul limită de depunere a ofertelor stabilită în documentaţiea pentru ofertanţi sau la o altă adresă decât cea indicată mai sus nu va fi evaluată de achizitor, acestea fiind păstrate la sediul achizitorului, nedeschise. 

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZIŢIE

2.1. Descriere 

	2.1.1. Denumirea contractului de achizitie: 

Titlu: Prestare servicii de catering pentru un eveniment organizat la Ambasada Romaniei in Belgia in data de 31.03.2011 in cadrul proiectului  ,,Stagii de practica geriatrica valorizate intr-un context transnational modern,, 

	2.1.2. Descrierea serviciilor ce vor fi achiziţionate
· Servicii de catering pentru un nr. estimat de 70 de persoane:

· Open bar
· Bufet rece
· Bufet desert si fructe
· Vesela, tacamuri

· Mese inalte de cocktail si de bufet, fete de masa pentru mese inalte de cocktail si de bufet

· Ornamente florale

· Personal


	2.1.3. Denumire contract şi locatia lucrării, locul de livrare sau prestare

	(a) Lucrări -         
	- 
	
	(b) Produse -
	-  
	
	(c) Servicii  -
	X
	

	Execuţie                          - 

Proiectare şi executie      - 

Realizare prin orice mijloace -corespunzătoare cerinţelor specificate de achizitor 
	Cumpărare - 

Leasing - 

Închiriere - 

Cumpărare în rate - 
	Categoria de servicii : 

2A - 

2B - X 

	Principala locaţie a lucrării: 

.............................................
	Principalul loc de livrare:

.................................
	Principalul loc de prestare:

Ambasada Romaniei in Belgia, rue Washington 37, 1050 Ixelles, Bruxelles, Belgia

	2.1.4. Durata contractului de achiziţie – Executarea prestatiilor se va realiza la data evenimentului, respectiv la data de 31.03.2011.


3. INFORMAŢII DETALIATE ŞI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU STABILIREA OFERTEI CÂŞTIGĂTOARE

	Preţul cel mai scăzut       
	X
	

	Oferta cea mai avantajoasă din punct de vedere economic    
	
	


3.1.Criterii minime de calificare

	3.1.1.Situatia personala a operatorului economic



	Declaraţie privind

eligibilitatea
	Cerinţă obligatorie: prezentarea formularului „Declaraţie privind eligibilitatea” – Formularul nr. 1 , semnat şi ştampilat în original.
 Operatorul  nu are dreptul:

- să depună două sau mai multe oferte individuale şi/sau comune, sub sancţiunea excluderii din competiţie a tuturor ofertelor în cauză;

- să depună ofertă individuală/comună şi să fie nominalizat ca sub-contractant în cadrul unei alte oferte, sub sancţiunea excluderii ofertei individuale sau, după caz, a celei în care este ofertant asociat.

	Declaraţie privind

neîncadrarea în

situaţiile prevăzute
la art. 181 din O.U.G. 34/2006

	Cerinţă obligatorie: prezentarea formularului „Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 181 din O.U.G. 34/2006” – Formularul nr. 2 semnat şi ştampilat în original.

Achizitorul are dreptul de a exclude ofertantul din cadrul procedurii de atribuire in cazul in care acesta se regaseste in oricare din situatiile descrise de art. 181 din O.U.G. 34/2006.

	3.1.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale



	Persoane

juridice/fizice
	Persoane juridice române

  Cerinţă obligatorie:

- Certificatul de înregistrare; 

- Certificatul constatator eliberat de Oficiul Registrului Comerţului de pe lângă instanţa competentă, în original sau copie legalizată din care să rezulte obiectul de activitate al societăţii.

Persoane juridice străine 

Cerinţă obligatorie: pentru a-şi demonstra capacitatea de exercitare a activităţii profesionale, operatorul economic va prezenta documente care dovedesc forma de înregistrare/atestare ori apartenenţa din punct de vedere profesional.

Documentele vor fi prezentate în traducere autorizată.

	


4. PREZENTAREA OFERTEI

	4.1. Limba de redactare a ofertei
	Limba romana

	4.2. Moneda in care este exprimat pretul contractului
	Euro

	4.3. Perioada minima de valabilitate a ofertei (oferta trebuie sa fie valabila cel putin pana la data incheierii contractului)
	30 de zile de la data depunerii ofertei

	4.4. Modul de prezentare a ofertei (tehnic si financiar)
	1. Modul de prezentare a propunerii tehnice:

- propunerea tehnică va cuprinde descrierea serviciilor, în corelaţie cu specificaţiile tehnice stabilite de achizitor in caietul de sarcini;

- propunerea tehnică va cuprinde şi informaţii despre îndeplinirea specificaţiilor tehnice stabilite de achizitor in caietul de sarcini; 
 - propunerea tehnica va fi intocmita in asa fel incat sa asigure posibilitatea verificarii cu usurinta a corespondentei cu specificatiile tehnice minime din descrierea obiectului contractului (caietul de sarcini). 

- propunerea tehnica, in original, va fi prezentata intr-un plic separat de oferta financiara;

- plicul va fi sigilat, marcat si stampilat in mod corespunzator, inscriptionat „Propunerea Tehnica”, si denumire ofertant, intr-un singur exemplar original.  
- Ofertantul are obligatia sa depuna in cadrul propunerii tehnice meniul propus pentru eveniment, raportat la un numar estimat de 70 de persoane .

2. Modul de prezentare a propunerii financiare:

-  Propunerea financiară va fi exprimată ferm în euro, fara TVA si se va completa conform formularului anexat. 
Oferta se va prezenta atat cu pretul unitar/persoana cat si cu pretul total pentru un numar estimat de 70 de persoane-Formular nr. 3 . 

Pretul ofertat va contine toate taxele. 

- Termenele de plata – 30 zile de la data inregistrarii facturii fiscale la sediul beneficiarului, după receptia serviciului. 

- Pretul contractului este ferm pe toata perioada de derulare a contractului, fara actualizare.
- Se va mentiona daca sunt obiectiuni la modelul de contract anexat. 

3. Modul de prezentare a ofertei:

- Ofertele se primesc in B-dul Regina Maria, nr. 1, Bl. P5B, sc. 2, et. 1, ap. 27, cod postal: 040121, Localitate: Bucuresti, pana la data data 24.03.2011, ora 15.00. 

- Ofertantul trebuie să prezinte un exemplar al ofertei şi al documentelor care o însoţesc, în original semnat de către persoana autorizată să semneze oferta. 

- Oferta va fi depusă, în termenul specificat, într-un plic sigilat ce va conţine 2 (două) plicuri interioare închise, unul cuprinzând documentele de calificare cerute (copie şi originale), iar celălalt va conţine oferta financiară şi tehnică, precum şi un opis al documentelor. 

- Plicul exterior trebuie să fie marcat cu adresa achizitorului şi cu inscripţia: „A NU SE DESCHIDE ÎNAINTE DE DATA DE 24.03.2011, ORA 15.00.’’ 
- La depunerea plicului ofertantii vor solicita înregistrarea datei şi orei pe plicul mare exterior. 

- Dacă plicul exterior nu este marcat conform prevederilor de mai sus, achizitorul nu îşi asumă nicio responsabilitate pentru rătăcirea ofertei.

- Ofertantul va elabora oferta în conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire. Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toată perioada de valabilitate a acesteia.

Oferta nu va contine rânduri inserate, sublinieri, ştersături. 

Ofertantul are obligatia de a mai prezenta urmatoarele documente, in afara celor solicitate pentru calificare, oferta tehnica si oferta financiara: 

- Scrisoarea de înaintare 
- Împuternicirea scrisă din partea ofertantului, pentru persoanele desemnate să participe la activitatea de deschidere a ofertelor

- Oferta va contine un OPIS al documentelor care se depun.

5. Deschiderea si evaluarea ofertelor:

- Achizitorul are obligatia sa inregistreze ofertele in ordinea cronologica a primirii acestora. 

- Ofertele se vor deschide la data de 24.03.2011 ora 15.00 la sediul achizitorului din Bucuresti, B-dul Regina Maria, nr. 1, Bl. P5B, sc. 2, et. 1, ap. 27, sector 4.    

 - Achizitorul are obligatia sa evalueze numai ofertele inregistrate pana la termenul limita de primire a ofertelor indicat in anuntul publicitar.

- Neprezentarea oricarui document de calificare prin care se confirmă îndeplinirea cerinţelor privind situaţia personală, capacitatea de exercitare a activităţii profesionale da dreptul achizitorului de a declara oferta necorespunzatoare si de a o respinge. 

- Cu toate acestea, achizitorul, inainte de a lua decizia privind respingerea ofertei, are posibilitatea de a acorda un termen de cel mult 48 de ore pentru completarea documentului/documentelor lipsa. 

- Achizitorul poate solicita ofertantilor orice clarificari cu privire la documentele de calificare, oferta tehnica sau oferta financiara depuse.

- Prin clarificarile formulate ofertantul nu are dreptul sa-si modifice oferta. In acest caz oferta va fi respinsa. 

- Singura modificare a continutului propunerii financiare care este permisa în oferta, dupa data limita a depunerii de oferte, este corectarea eventualelor erori aritmetice. 

- Erorile aritmetice admise sunt cele mentionate la punctele a) si b) si se corecteaza dupa cum urmeaza: 

 a) daca exista o discrepanta între pretul unitar si pretul total (care este obtinut prin multiplicarea pretului unitar cu cantitatea totala), se va lua în considerare pretul unitar, iar pretul total va fi corectat în mod corespunzator; 

 b) daca exista o discrepanta între litere si cifre, se va lua în considerare valoarea exprimata în litere, iar valoarea exprimata în cifre va fi corectata în mod corespunzator. 

Achizitorul are dreptul de a corecta erorile aritmetice numai la cererea ofertantului. Daca ofertantul nu solicita corectarea acestor erori, oferta sa va fi considerata necorespunzatoare si, în consecinta, va fi respinsa. 

Atribuirea contractului

Achizitorul are obligatia sa atribuie contractul de achizitie operatorului economic a carui oferta indeplineste cerintele obligatorii minime (inclusiv clauzele contractuale obligatorii),  si caracteristicile de natura tehnica precizate in caietul de sarcini si ofera cel mai bun pret (conform factorilor de evaluare).

Achizitorul nu are obligatia sa atribuie contractul de achizitie in cazul in care primeste oferte ale caror valori depasesc valoarea estimata a contractului.

- Achizitorul are obligatia sa intocmeasca un proces verbal prin care motiveaza atribuirea contractului de achizitie in conformitate cu documentatia pentru ofertanti, precum si in cazul in care a decis anularea procedurii.  
- Achizitorul are obligatia sa informeze operatorii economici participanti la procedura de atribuire asupra rezultatului procedurii. Informarea operatorilor economici se va face in scris utilizand orice mijloace de comunicare –  fax, e-mail, servicii postale. 

- Achizitorul are dreptul sa anuleze procedura de achizitie daca se afla intr-una din urmatoarele situatii:

1- niciuna dintre ofertele primite nu indeplineste cerintele minime sau caracteristicile de natura tehnica descrise in documentatia opentru ofertanti;

2- desi sunt indeplinite cerintele minime sau caracteristicile de natura tehnica descrise in documentatia pentru ofertanti, pretul fara TVA, inclus in oferta financiara depaseste pragul valoric estimat pentru contract pe baza caruia a fost aleasa procedura in conformitate cu prevederile Instructiunii AMPOSDRU 26 /2010.

	4.5. Posibilitatea retragerii sau modificarii ofertei 
	1. Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin solicitare scrisa adresata achizitorului pana la data si ora deschiderii ofertelor. 

2. Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si ora stabilita pentru depunerea ofertelor, adresand pentru aceasta achizitorului o cerere de retragere a ofertei in vederea modificarii. Beneficiarul nu este raspunzator in legatura cu imposibilitatea ofertantului de a depune noua oferta, modificata, pana la data si ora limita stabilita in documentatia de atribuire. In cazul in care ofertantul doreste sa opereze modificari in oferta deja depusa, acesta are obligatia de a asigura primirea si inregistrarea modificarilor respective de catre beneficiar pana la data limita pentru depunerea ofertelor. Pentru a fi considerate parte a ofertei modificarile trebuie prezentate in conformitate cu prevederile de mai sus, cu amendamentul ca pe plicul exterior se va marca, in mod obligatoriu, si inscriptia „MODIFICARI”.
3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora cad in sarcina operatorului economic. 

4. Oferta depusa la o alta adresa a achizitorului decat cea stabilita sau dupa expirarea datei limita pentru depunere este considerata intarziata si se returneaza nedeschisa. 

	4.6. Informatii referitoare la termenele pentru prestarea serviciilor
	-  data de 31.03.2011, ziua in care are loc evenimentul la Ambasada Romaniei in Belgia.

	4.7. Modalitati de contestare a deciziei achizitorului de atribuire a contractului de achizitie si de solutionare a contestatiei
	- Ofertantii pot contesta decizia achizitorului de atribuire in termen de 3 zile de la data la care le-a fost adusa la cunostinţa. 

- Contestatia nu suspenda procedura de atribuire. 

- Contestatia va fi solutionata de catre achizitor in termen de 7 zile de la primirea acesteia.  

- Solutia adoptata de achizitor va fi comunicata tuturor ofertantilor participanti la procedura in termen de 2 zile de la solutionare. 

- Decizia de solutionare a contestatiei poate fi atacata la instanta de judecata competenta potrivit legii. 

	4.8. Clauzele contractuale obligatorii, inclusiv conditiile de actualizare / modificare a pretului contractului de achizite
	Urmatoarele clauze ale contractului sunt obligatorii:

  - Partile contractante;

  - Obiectul contractului (conform caietului de sarcini si a ofertei tehnice); 

  - Pretul contractului (conform ofertei financiare, pretul este exprimat in euro si nu se va majora pe toata perioada derularii contractului);
 - Termenul pentru prestarea serviciilor este in data de 31.03.2011, ziua in care are loc evenimentul la Ambasada Romaniei in Belgia.
 - Rezilierea contractului (rezilierea de drept, cu notificare prealabil, in cazul nerespectarii obligatiilor contractuale);   
Se anexeaza modelul de contract propus de Achizitor. 
Cu exceptia clauzelor obligatorii toate clauzele se pot negocia. 


5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI  (Caietul de sarcini)

Servicii de catering pentru un numar estimat de 70 de persoane:

1. Open bar  

Sucuri de fructe naturale bio
Apa plata si minerala
Ceai si cafea
  
2. Bufet rece  

Rosii umplute cu salata de vinete si pasta de brinza cu marar 
Ardei gras cu salata de vinete si pasta de brinza cu marar 
Varietati de peste afumat si peste proaspat
Salata de icre 
Biscuiti sarati
Ciuperci la gratar, salata si umplute 
Zacusca 
Fasole batuta
Salata de sfecla cu hrean
Sarmalute in foi de vita de vie cu orez
Legume la gratar 
Carpaccio de vaca cu ulei de trufe
Piept de rata afumat cu pepene galben
Platou de brinzeturi
Salata de varza cu morcovi
  

3. Bufet desert si fructe 

Mini tarte cu fructe
Strudel cu mere
Sorbet de inghetata
Fructe de padure cu crema dulce
Ciocolata fina belgiana 
Fantana de ciocolata + Brochettes de fructe
3 Cosulete cu asortiment de fructe  
 
Furculite (nu plastic), farfuri (nu plastic), pahare soft-drink si apa (nu plastic), servetele, cesti cafea/ceai.
Mesele inalte cocktail - 10 buc  
Fetele de masa albe pentru mesele inalte cocktail (10 buc), bar si bufet (5 buc) 
Ornamente florale 
   -     1 buchet mare in mijlocul bufetului
   -     1 buchet de talie medie pentru bar
   -     10 mijlocuri de masa pentru mesele inalte 
 
Personalul necesar pentru 5 ore:
- 1 barman
- 3 ospatari
- 2 bucatari       
Ofertantul are obligatia sa depuna in cadrul propunerii tehnice meniul propus pentru eveniment, raportat la un numar estimat de 70 de persoane
Prestarea serviciului se va realiza in data de 31.03.2011 la Ambasada Romaniei in Belgia pentru un numar estimat de 70 de persoane, cu posibilitatea suplimentarii cu 10 persoane prin act aditional.
De asemenea, achizitorul are dreptul de a reduce unilateral  numarul de persoane de la 70 pana la 50 cu obligatia notificarii prestatorului cu cel putin 72 de ore inainte de data organizarii evenimentului. In aceasta situatie pretul contractului se va reduce proportional cu reducerea numarului persoanelor, raportat la pretul unitar/persoana prevazut de catre prestator in ofeta financiara.
Prestatorul are obligatia de a detine toate autorizatiile legale necesare pentru serviciul prestat, fiind direct raspunzator fata de achizitor si, totodata, fata de organele legale de toate consecintele  nerespectarii acestei obligatii. 

Nu se accepta ofete alternative la caietul de sarcini. 
Prestarea serviciului se va realiza cu respectarea standardelor de calitate europene relevante.  

Cerintele din caietul de sarcini sunt minimal obligatorii, ofertele care nu respecta aceste cerinte vor fi respinse de catre achizitor. 
(numele, prenumele si funtia reprezentantului legal)

Prof. Univ. Dr. Pavel CHIRILA, Presedinte Fondator
(semnatura autorizata si stampila)

.................................................
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